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クーポン加盟店用
申請フォーム入力方法マニュアル

第1稿（2023年10月16日）

おおいた旅得キャンペーン事務局
（クーポン加盟店用）

電話番号：０５０ー３５３５ー０２23
営業時間：全日９:00～17:30

※年末年始（12/30～1/3）は休業

対象宿泊（旅行）期間：令和５年１２月１日（金）～令和６年２月２９日（木）
（宿泊のみ令和6年3月1日(金)チェックアウト分まで）

※対象外宿泊（旅行）期間：宿泊・日帰りともに令和５年12月29日（金）～令和６年１月３日（水）

クーポン利用可能期間：令和5年12月1日（金）～令和6年3月3日（日）
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誓約書をダウンロードいた
だき、必ず内容ご確認の上、
『同意する』にチェックをし
てください。

※同意チェックがなければ
申請に進むことができませ
ん。

誓約書同意
誓約書の内容を必ず確認の上、申請を行うようお願いいた
します。



複数店舗を取りまとめて申請される場合は、本社情報など、
事業者情報をご登録ください。
単独店舗にて申請される場合は店舗情報をご入力ください。
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事業者情報：①～㉔

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

①事業者名 店舗名を入力ください。
※こちらの情報がホームページに掲載されますの
で、店舗名称はすべて入力ください。

OK例： ●●スーパー ●●店
NG例： ●●スーパー

事業者名を入力ください。

⑤～⑫住所情報 店舗住所を入力ください。
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

事業者住所を入力ください。
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、本社情報など、
事業者情報をご登録ください。
単独店舗にて申請される場合は店舗情報をご入力ください。

事業者情報：①～㉔

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

⑬TEL
⑮URL

店舗電話番号/URLを入力ください。
（URLの入力は任意です）
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

事業者TEL/URLを入力ください。

⑯カテゴリ 適する店舗カテゴリを選択ください。
（複数当てはまる場合は主要カテゴリと
していずれか1つを選んでください）
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

適する事業者カテゴリを選択ください。
（複数当てはまる場合は主要カテゴリと
していずれか1つを選んでください）

⑰営業時間/⑱定休日 入力は不要です。 入力は不要です。

⑲～㉓担当者情報 事務局からの連絡を受付可能な担当者
情報を入力ください。

事務局からの連絡を受付可能な担当者
情報を入力ください。

㉔担当者Mail 参画承認のメール（店舗ID）をお送りい
たしますので必ず入力をお願いします。

参画承認のメール（管理用ID）をお送り
いたしますので必ず入力をお願いします。
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⑰⑱：
申請時の入力不要です

㉔：必須項目につき、必ず
メールアドレスの入力をお
願いいたします。

（『お持ちでない場合は、「無し」と入
力してください』と注記書きがあり
ますが、こちらの案内は無視してく
ださい）
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、本社情報など、
事業者情報をご登録ください。
単独店舗にて申請される場合は店舗情報をご入力ください。

事業者情報：㉕～㉝

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

㉕～㉛経理担当情報 本事業では使用しない項目ですので、入
力は不要です。

本事業では使用しない項目ですので、入
力は不要です。

㉜㉝ログイン用パス
ワード

本事業では使用しない項目ですが、
必須項目のため、必ず入力が必要となり
ますため、以下内容で登録ください。

パスワード： Oitatabitoku@2023

本事業では使用しない項目ですが、
必須項目のため、必ず入力が必要となり
ますため、以下内容で登録ください。

パスワード： Oitatabitoku@2023

㉕：経理情報の入力は不要
です。
（『担当者と異なる場合』を選択した
場合のみ、入力項目が表示されま
す）

ボタン押下すると
項目が表示されます

※もう一度押下すると
非表示に戻ります

㉜㉝：
本事業では使用しない項目
ですが、入力が必須となり
ますので、
Oitatabitoku@2023
で登録をお願いします。
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、本社情報など、
事業者情報をご登録ください。
単独店舗にて申請される場合は店舗情報をご入力ください。

事業者情報：㉞～㊸
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申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

㉞～㊶口座情報 指定の入金先を登録ください。
（こちらに登録いただいた口座へ決済実
績に応じて事務局より入金を行います）

※口座情報等の控え等をご確認いただきながら、
必ずお間違いのないよう登録をお願いいたします。
正しい情報で登録されていない場合、期限内での
振込ができない可能性があります。

指定の入金先を登録ください。
（こちらに登録いただいた口座へ決済実
績に応じて事務局より入金を行います）

※口座情報等の控え等をご確認いただきながら、
必ずお間違いのないよう登録をお願いいたします。
正しい情報で登録されていない場合、期限内での
振込ができない可能性があります。

㊷持込振込方法区分 単独店舗の場合は、区分の選択不要です
ので、「---」のまま申請ください。

店舗ごとに個別振込を希望する場合：
⇒『単独店舗精算』 を選択

全店舗分を事業者へ一括振込する場合：
⇒『複数店舗一括持込・一括振込』 を
選択

㊸：
申請時の入力不要です

㊷：店舗ごとに振込／事業
者一括振込の選択が可能
です
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：①～⑫
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単独店舗にて申請される
場合は、『事業者と店舗の
情報が同じ場合』を押下し
てください。

ボタン押下すると
項目が無効化されます

※もう一度押下すると
有効に戻ります

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

①～㉓店舗情報 単独店舗の場合は入力は不要です。

※ただし、事業者情報と店舗情報を区別
したい場合は、入力いただいても問題あ
りません。その場合は、事業者情報①～
㉔（本資料P.3・4）には店舗情報ではな
く、事業者情報を入力ください。

－
※次頁以降に詳細記載
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：①～㉓
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申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

①店舗名 店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

店舗名を入力ください。
※こちらの情報がホームページに掲載されますの
で、店舗名称はすべて入力ください。

OK例： ●●スーパー ●●店
NG例： ●●スーパー

③～⑩住所情報 店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

店舗住所を入力ください。
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

複数店舗を取りまとめて申
請される場合は、①～㉓の
入力が必要です。
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：①～㉓
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複数店舗を取りまとめて申
請される場合は、①～㉓の
入力が必要です。
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申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

⑪TEL
⑬URL

店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

店舗電話番号/URLを入力ください。
（URLの入力は任意です）
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

⑭営業時間/⑮定休日 入力は不要です。 入力は不要です。

⑯カテゴリ 店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

適する店舗カテゴリを選択ください。
（複数当てはまる場合は主要カテゴリと
していずれか1つを選んでください）
※こちらの情報がホームページに掲載されます。

⑭⑮：
申請時の入力不要です
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：①～㉓

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

⑱～㉒担当者情報 店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

事務局からの連絡を受付可能な担当者
情報を入力ください。

㉓担当者Mail 店舗情報を登録する場合は、
右記（複数店舗申請の場合）を参照

参画承認のメール（店舗ID）をお送りい
たしますので必ず入力をお願いします。

店舗担当者を入力ください。
事業者情報にて登録した担
当者と同じ場合は、入力不
要です。
（『担当者と異なる場合』を選択した
場合のみ、入力項目が表示されま
す）

ボタン押下すると
項目が表示されます

※もう一度押下すると
非表示に戻ります

㉓：必須項目につき、必ず
メールアドレスの入力をお
願いいたします。

（『お持ちでない場合は、「無し」と入
力してください』と注記書きがあり
ますが、こちらの案内は無視してく
ださい）
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：㉔～㉛
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事業者情報㊷にて
『単独店舗精算』を選択した
場合のみ入力ください
（『単独店舗精算』を選択した場合の
み、入力項目が有効化されます）

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

㉔～㉛口座情報 － 指定の入金先を登録ください。
（こちらに登録いただいた口座へ決済実
績に応じて事務局より入金を行います）

※口座情報等の控え等をご確認いただきながら、
必ずお間違いの内容に登録をお願いいたします。
正しい情報で登録されていない場合、期限内での
振込ができない可能性があります。
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複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：㉜～㉝

申請項目 単独店舗申請の場合 複数店舗申請の場合

㉜お知らせ 入力は不要です。 入力は不要です。

㉝店舗面積 本事業では使用しない項目ですが、
必須項目のため、必ず入力が必要となり
ますため、いずれか1つを選択ください。

本事業では使用しない項目ですが、
必須項目のため、必ず入力が必要となり
ますため、いずれか1つを選択ください。
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㉜：申請時の入力不要です

複数店舗を取りまとめて申請される場合は、店舗情報をご
登録ください。
単独店舗にて申請される場合は入力不要です。

店舗情報：2店舗目以降

２店舗以上申請される場合
は『＋店舗を追加する』を
押下し、1店舗目と同様に
入力をお願いします。

店舗の登録が完了しました
ら、「内容確認」を押下し
申請を完了してください。

㉝：いずれを選択しても
申請に影響はありません。


